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Program rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,,Aktywny Maluch” 2022 — 2029

REGULAMIN ORGANIZACYJNY KLUBU DZIECIECEGO W GMINIE PLASKA

§1
Postanowienia ogélne

1. Klub Dziecigcy funkcjonuje w oparciu o obowiagzujagce przepisy prawne oraz
opracowane regulaminy wewng¢trzne, a w szczego6Inosci na podstawie:

a) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.
338 z p6zn. zm.),

b) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.
1465 z p6zn. zm.),

c) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.
1530 z p6zn. zm),

d) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych, jakie musi spelnia¢ lokal, w ktérym ma by¢
prowadzony ztobek lub klub dziecigey (t.j. Dz. U. z 2019, poz. 72);

e) uchwaly NR XIV/133/25 Rady Gminy Plaska z dnia 26 listopada 2025 r., w sprawie
niniejszego regulaminu organizacyjnego.

f) rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 13 grudnia 2024
r. w sprawie standardow opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U.
z 2024 poz. 1882)

2. Regulamin Organizacyjny okresla organizacj¢ wewnetrzng Klubu, w tym prawa
i obowigzki 0s6b korzystajgcych z ustug Klubu Dziecigcego, jak réwniez przepisy
porzadkowe obowigzujace na terenie placowki.

3. Postanowienia Regulaminu Organizacyjnego okreslaja w szczegolnosci:
a) organizacje pracy Klubu,
b) zasady funkcjonowania Klubu,
¢) zakres wspolpracy z rodzicami.

4. Tlekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
a) Regulaminie - rozumie si¢ przez to Regulamin Organizacyjny Klubu Dziecigcego
w Gminie Plaska,
b) Rodzicach - rozumie si¢ przez to rodzicow, opickunéw prawnych lub inne osoby,
ktoérym sad powierzyl sprawowanie opieki nad dzieckiem,
c¢) Klubie - rozumie si¢ przez to Klub Dziecigcy w Gminie Plaska
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5 Siedziba Klubu miesci sie pod adresem ul. gen. L. Pradzynskiego 50/1, 16-326 Plaska

6. Podstawowym celem dziatania Klubu jest zapewnienie opieki W warunkach
umozliwiajacych rozwoj psychiczny 1 fizyczny dziecka wiasciwy dla jego wieku oraz
wspomaganie rodzicow = w wychowaniu dziecka z uwzglednieniem wspomagania
indywidualnego rozwoju dziecka oraz wspomagania rodziny w wychowaniu dziecka,
a w przypadku dzieci niepelnosprawnych- ze szczegblnym uwzglednieniem rodzaju
niepelnosprawnosci.

§2
Organizacja pracy Klubu Dziecigcego

1. Klubem zarzadza Dyrektor Klubu Dziecigcego. Reprezentuje go na zewnatrz i odpowiada
za caloksztalt jego dziatalnosci.

2. W przypadku nieobecnosci Dyrektora jego obowigzki pelni wyznaczony pracownik,
zgodnie z udzielonym upowaznieniem.

3 Zakres $wiadczen udzielanych przez Klub okresla umowa o $wiadczenie opieki,
zawierana pomiedzy rodzicami a Dyrektorem Klubu Dziecig¢cego.

4. Dyrektor Klubu wykonuje swoje zadania przy pomocy opiekunéw dziecigcych.
Wykonuja zadania ustalone w zakresach czynnosci i umowach.

5. Szczegdlowe warunki pracy, prawa i obowiazki pracodawcy oraz pracownika,
odpowiedzialno$¢ porzadkowa i materialng pracownikow okreslaja powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa pracy.

6. Do obowiazkéw opiekunéw nalezy w szczegllnosci:

a) czuwanie nad zdrowiem, bezpieczenstwem, dobrym samopoczuciem, a takze
rozwojem powierzonych w opieke dziect;

b) wykonywanie réznych codziennych zabiegow pielegnacyjnych oraz karmienie dzieci;

¢) ksztaltowanie dobrych nawykow  higienicznych, kulturowych oraz trening
samodzielnosci;

d) tworzenie warunkéw do optymalnego rozwoju kazdego dziecka we wszystkich sferach
jego rozwoju;

e) organizowanie pracy zgodnie z rozkladem dnia dla dzieci przebywajacych w Klubie;

f) wspoldziatanie i informowanie rodzicow o sytuacji zdrowotnej i rozwoju dziecka,
wspieranie rodzicow w wychowaniu dziecka;
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g) realizowanie zasad i czynnosci wynikajacych ze statutu Klubu;

h) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z przebywaniem dzieci w Klubie;

i) systematyczne planowanie i realizacja zaj¢¢ dydaktycznych;

j) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora Klubu, wynikajacych
z organizacji pracy w Klubie dziecigcym.

7. Ze $wiadczen Klubu moga korzystaé dzieci od ukonczenia 1 roku zycia do 3 roku
zycia.

8. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przediuzenie pobytu dziecka
w Klubie do 4 roku zycia, pod warunkiem, Ze rodzice zloza oswiadczenie
o przeszkodach w objeciu dziecka wychowaniem przedszkolnym.

9. Klub zobowigzany jest do zapewnienia dzieciom:

a) wlasciwej opieki pielggnacyjnej,

b) zajeé o charakterze edukacyjnym i opiekunczo-wychowawczym.

10. Gminny Klub Dziecigcy funkcjonuje przez 12 miesigcy w godzinach od 6:30 do
17:30, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Przerwa wakacyjna obejmuje

okres 4 tygodni w miesigcu lipcu lub sierpniu (termin ustalony z wczesniejszym
wyprzedzeniem).

11. W sytuacjach naglych i uzasadnionych dopuszcza si¢ mozliwos¢ wprowadzenia
dodatkowej przerwy, poza przerwa wakacyjng na czas przeprowadzenia prac
remontowych lub usuwania awarii w Klubie Dziecigcym.

12. Dzienny pobyt dziecka w Klubie Dziecigcym nie powinien przekraczac 10 godzin.

13. Organizacje zaje¢ dla dzieci okresla ramowy plan dnia umieszczony na tablicy
ogloszen.

Ramowy plan dnia obejmuje:

6:30 — 8:30 Schodzenie si¢ dzieci, zabawy swobodne, indywidualne rozmowy z dzie¢mi.

8:30-9:00 Prace porzadkowe w sali. Zabiegi higieniczne i czynnosci samoobstugowe. Przygotowanie
do $niadania.

9:00 —9:30 Sniadanie. Karmienie i pomoc przy spozywaniu positkow. Ksztaltowanie samodzielnosci,
nawykéw higienicznych i kultury spozywania positkéw. Czynnosci higieniczno-sanitarne
po positku.

KRAJOWY
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9:30 -10:00 Zajecia dydaktyczne, wychowawcze - wspomagajace rozwdj dziecka w sferze jezykowe;j,
muzycznej, plastycznej i sensorycznej. Zabawy kierowane.

10:00- 11:00 Spacery i zabawy na $wiezym powietrzu. W sytuacjach zwigzanych z niedogodnymi
warunkami atmosferycznymi dzieciom proponuje si¢ inne aktywnosci ruchowe w sali.

11:00 — 11:30 Czynnosci higieniczne, przygotowanie do obiadu.

11:30 - 12:00 Obiad. Karmienie i pomoc przy spozywaniu positkéw. Ksztaltowanie samodzielnosci,
nawykéw higienicznych i kultury spozywania positkéw. Czynnosci higieniczno-sanitarne
po positku.

12:00 — 13:30 Odpoczynek w dwoch formach. Drzemka na lezakach, ciche odtwarzanie muzyki/biatego
szumu lub cicha aktywno$¢ dla dzieci niespiacych.

13:30 — 14:00 Czynnosci higieniczne, przygotowanie do podwieczorku.

14:00 — 14:30 Podwieczorek. Karmienie i pomoc przy spozywaniu positkéw. Ksztaltowanie

samodzielnosci, nawykow higienicznych i kultury spozywania positkow. Czynnosci

higieniczno-sanitarne po positku.

14:30 - 17:30 Zabawy swobodne. Odbidr dzieci przez rodzicow.

§3

Prawa i obowigzki rodzicow/opiekunéw prawnych

1. Rodzice majg prawo do:

a) uzyskiwania na biezgco informacji o rozwoju i postgpach swojego dziecka.

b) uzyskiwania porad w zakresie rozpoznawania przyczyn trudnosci wychowawczych
oraz w doborze metod wychowawczych ukierunkowanych na wsparcie rozwoju
dziecka.

c) zglaszania wszelkich uwag i spostrzezen dotyczacych pracy Klubu zgodnie
z obowigzujgcym w placéwce systemem skladania wnioskow, uwag i skarg.

d) W razie potrzeby utworzenia Rady Rodzicow, ktora reprezentuje ogét rodzicéw dzieci
uczeszczajacych do Klubu.

2. Rodzice maja obowigzek:
a) przyprowadza¢ do Klubu dzieci zdrowe;
b) przyprowadzac i odbiera¢ dzieci osobiscie lub przez osobe upowazniona;
c) powiadomi¢ osobe kierujgcg Klubem lub opiekuna o stwierdzeniu u dziecka choroby
zakaznej;
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d) w ciggu godziny odebra¢ dziecko z Klubu w przypadku stwierdzenia u dziecka
podwyzszonej temperatury lub innych niepokojacych objawéw dotyczacych stanu
zdrowia;

e) regularnie i terminowo uiszczaé oplaty za pobyt dziecka w Klubie;

f) niezwlocznie poinformowaé osobg kierujaca Klubem lub opiekuna o zmianie adresu
zamieszkania i/lub numeru kontaktowego;

g) poinformowaé na pismie osobe kierujaca Klubem o rezygnacji z uczgszczania dziecka
do Klubu z co najmniej dwumiesi¢cznym wyprzedzeniem.

h) przestrzegac¢ niniejszego Regulaminu.

. Rodzice oddajac dziecko pod opieke Klubu, zobowigzani sa dostarczy¢ wyprawke zgodnie
z lista i wytycznymi przekazanymi na spotkaniu organizacyjnym lub spotkaniu
indywidualnym z Dyrektorem w sprawie uczgszczania dziecka do Klubu.

. Rodzice zobowigzani sa do wspdlpracy z personelem Klubu w zakresie dbania o czystos¢
elementéw wyprawki dziecka oraz uzupetnianie niezb¢dnych srodkéw higieny na biezaco.

. Rodzic jest zobowigzany w miar¢ mozliwosci do uczestniczenia w zebraniach rodzicow

organizowanych przez Dyrektora Klubu.

. Rodzic jest zobowigzany do reagowania na zglaszane przez opiekunéw dziecka uwagi
dotyczace niepokojagcych zachowan oraz do wspotpracy w zakresie ich eliminacji.

. Rodzice dzieci bedacych na dietach zobowiazani s3 do przekazania na piSmie
szczegolowego wykazu produktow i potraw, ktore wywoluja u dziecka reakcje alergiczne.

§4
Zasady przyjmowania oplat

. Oplata za pobyt dziecka w Klubie jest stala i nie podlega zwrotowi.

. Wysoko$¢ oplat za pobyt dziecka w Klubie, a takze okreslenie maksymalnej wysokosci
oplaty za wyzywienie ustala Rada Gminy Plaska w drodze uchwaty.

. Oplata za wydhuzony wymiar opieki przekraczajacy 10 godzin dziennego pobytu dziecka
w Klubie Dziecigcym jest dodatkowo platny.
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Oplaty za pobyt oraz wyzywienie dziecka nalezy uiszcza¢ przelewem na konto bankowe
Klubu z gory za dany miesigc do 10 dnia miesigca, co oznacza, Ze najpézniej w tym dniu
kazda z optat powinna znajdowac¢ si¢ na koncie Klubu.

Klub zapewnia dzieciom wyzywienie w formie positkow przygotowywanych przez
stolowke szkolna tj. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Plaskiej, dostarczanych w systemie
cateringu i dostosowanych do norm Zzywieniowych oraz potrzeb rozwojowych dzieci do
lat 3, w ilosci 3 positkoéw dziennie, tj.: $niadanie, dwudaniowy obiad i podwieczorek.
Koszt wyzywienia w catosci pokrywaja rodzice.

Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Oplata za wyzywienie przyjmowana bedzie za rzeczywista ilos¢ dni, w ktérych dziecko
ucze¢szezato do Klubu w danym miesigcu.

Kwota za wyzywienie za dni, w ktorych dziecko bylo nieobecne, zostanie odliczona
i uwzgledniona w oplacie za wyzywienie w kolejnym miesigcu.

Podstawg rozliczenia jest miesieczne zestawienie obecnosci prowadzone przez placowke.
Nieobecnos¢ dziecka nalezy zglosi¢ osobiscie, telefonicznie lub za posrednictwem
wiadomosci SMS na numer telefonu Klubu Dzieciecego (tel. 781 555 914) do godziny
6:30 w dniu nieobecnosci.

W przypadku braku wplaty za pobyt i wyzywienia dziecka w Klubie w czasie
przekraczajgcym 1 miesigc od wymaganego terminu Klub wzywa rodzica do
uregulowania zaleglych oplat za $wiadczone uslugi. Jezeli wezwanie nie odnosi
zamierzonego skutku, Klub ma prawo wykresli¢ dziecko z listy wychowankow.

Skreslenie dziecka z listy wychowankow nie zwalnia rodzicéw z obowiagzku uregulowania
zalegtych oplat.

Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron w formie pisemne;j,
z zachowaniem dwumiesi¢cznego okresu wypowiedzenia. Wypowiedzenie wywoluje
skutek na ostatni dzien miesigca kalendarzowego, przypadajgcego po uplywie okresu
wypowiedzenia.

KRAJOWY
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§5
Bezpieczenstwo dzieci

Dzieci mogg by¢ odbierane wylacznie przez rodzicow/ opiekunoéw prawnych oraz

osoby przez nich upowaznione w formie pisemne;j.

Personel zastrzega sobie prawo weryfikowania danych personalnych o0s6b

upowaznionych do odbioru dziecka w oparciu o dowdd osobisty.

Rodzice moga upowazni¢ osob¢ pelnoletnig do jednorazowego odebrania dziecka z
Klubu. Takie upowaznienie powinno nastapi¢ przez udzielenie pisemnego
pelnomocnictwa. Osoby upowaznione muszg przy odbiorze posiada¢ dokumenty
potwierdzajace ich tozsamosc.

Osobom nietrzezwym lub bedacym pod wplywem srodkow odurzajgcych dzieci nie
beda wydawane.

Prosba jednego z rodzicow dotyczaca nieodbierania dziecka przez drugiego z nich
moze by¢ uwzgledniona tylko i wylacznie w przypadku posiadania orzeczenia

sagdowego ograniczajacego lub pozbawiajgcego praw rodzicielskich.

Rodzice zobowiazani sa przyprowadza¢ do Klubu tylko zdrowe dzieci. Dziecko chore
lub podejrzane o chorobg nie zostanie przyjete. W przypadku watpliwosci opiekun ma

prawo zazada¢ zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego stan zdrowia dziecka.

W Klubie Dziecigcym opiekun odpowiada za zdrowie i Zycie powierzonych jego

opiece dzieci.

Klub nie ponosi odpowiedzialnosci za zatajenie istotnych informacji dotyczacych
rozwoju i zdrowia dziecka oraz ujemne nastgpstwa zatajenia takich informacji przez

rodzicéw, ktére mogg mie¢ wplyw na zagrozenie stanu zdrowia i zycia dziecka, jak
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i innych dzieci podczas pobytu w Klubie. Zatajenie przez rodzicow powyzszych

informacji wytacza wing Klubu w nadzorze nad dzieckiem.

Opiekun ma obowigzek zna¢ normy i zasady postgpowania w przypadku koniecznosci

udzielenia dziecku pierwszej pomocy oraz podnosi¢ kompetencje w tym zakresie.

W przypadku pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka personel Klubu niezwlocznie
zawiadamia o tym fakcie rodzicow dziecka, a w sytuacjach naglych zawiadamia

pogotowie ratunkowe z rownoczesnym poinformowaniem o tym fakcie rodzicow.

Rodzic/opiekun prawny jest informowany o koniecznosci wczesniejszego odebrania
dziecka z placowki w przypadku podejrzenia choroby dziecka np. katar, kaszel,
podwyzszona temperatura itp., ktéra nie wymaga udzielenia przez personel pierwszej

pomocy.

Personel Klubu nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczefistwo
dziecka pozostajgcego na terenie Klubu pod opieka rodzica lub os6b upowaznionych
do odbioru dziecka.

Personel Klubu nie jest upowazniony do podawania dzieciom lekarstw.

Personel Klubu obejmuje opiekg dzieci od momentu ich wejscia do sali do momentu
opuszczenia sali pod opieka rodzica lub innej osoby upowaznionej do odbioru
dziecka.

Klub nie ponosi odpowiedzialnosci za wartosciowe rzeczy przynoszone do placowki.

Dziecko uczeszczajgce do Klubu, ze wzgledu na bezpieczenstwo, nie moze nosié

zadnej bizuterii, zabawek z malymi elementami ani innych niebezpiecznych

przedmiotow.
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17. Niedopuszczalny jest kontakt z dzie¢mi 0s6b postronnych bez nadzoru personelu.

18. W trosce o bezpieczenstwo dzieci w Klubie prowadzona jest ,ksiega wejsé i wyjs¢”,
w ktorej kazda osoba spoza personelu i rodzicow wpisuje swoje dane, cel wizyty,

godzing wejscia i wyjscia.

§6
Nabér do Klubu Dzieci¢cego
. Warunki rekrutacji do Klubu Dziecigcego okresla si¢ w drodze regulaminu.

. Do Klubu Dziecigcego moze uczgszczaé tacznie 8 dzieci.

. Klub prowadzi rejestr dzieci uczgszczajacych do placowki, ktory zawiera:
a) szczegdlowe dane dziecka;
b) datg zapisu do Klubu;

¢) numery telefonéw kontaktowych do rodzicow/ opiekunéw prawnych dziecka.

. Rejestr jest chroniony zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) i jest do wgladu
tylko dla 0s6b upowaznionych.

§7
Postanowienia koncowe

1. Nadzor nad pracg personelu Gminnego Klubu Dziecigcego sprawuje Wéjt Gminy
Plaska.

2. W sprawach, ktorych niniejszy Regulamin nie reguluje obowiazuja indywidualne

ustalenia migdzy Dyrektorem Klubu Dzieciecego a rodzicami.

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez o mowv
Europejskie - Polska Unig Europejska a COBUBOWY



Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez EE:JNOWY
Europejskie _ Polska Unig Europejska ODBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejskg - NextGenerationEU

Klub zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie bez
wczesniejszego informowania stron. Jesli owe zmiany wymusza koniecznos¢
wprowadzenia zmian w dotychczas podpisanych umowach, strony zostang o tym

fakcie poinformowane odpowiednio wczesniej.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z trescia Regulaminu zostang zapoznani WsSzyscy  pracownicy — oraz
rodzice/opiekunowie prawni, co potwierdza wlasnorgcznym podpisem.
Potwierdzenie zapoznania si¢ z Regulaminem Organizacyjnym Gminnego Klubu

Dziecigcego w Gminie Plaska
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